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《山东青年政治学院校园内施工管理办法（试行）》已经院长办公会研究同意，现印发给你们，请认真遵照执行。

院长办公室
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山东青年政治学院

校园内施工管理办法（试行）
第一章 总则
第一条  为了切实加强学校基本建设安全文明施工管理，根据上级有关部门安全文明施工的规定，结合我校实际，制定本管理办法。
第二条  校园内施工包括学校的基本建设项目施工、学校的大小维修修缮项目施工和社会公共事业单位为学校提供服务项目的施工。 
第三条  校内各职能部门及在校园范围内从事基本建设、改扩建、维修及绿化等工程的施工单位，均须遵守本办法。
第二章 职责
第四条  校园内的施工项目，涉及到学校教学、科研、师生学习、工作和生活等方面。后勤管理处负责各类大小修缮项目的管理，同时负责校园内各类施工使用校园现有设施、设备、地上建筑物、地面街道及地下管道的管理；基建办公室负责基本建设工程施工的管理；教育技术中心负责校园内网络、多媒体等施工管理；学生管理处负责公寓楼内的维修项目管理；保卫处负责各项工程施工车辆的通行检查、施工现场安全的检查管理；资产管理处负责各项工程审核、施工单位的招标引进和工程的监管验收。后勤管理处、基建办公室、学生管理处、教育技术中心，负责所管理的施工项目的安全和现场施工监管。
第五条  所有在校园内施工的单位都要遵守学校的各项规章制度，施工单位是施工期间施工现场管理及安全的第一责任人，施工期间工程归属管理部门负责对施工单位的监督，严格要求施工单位按工程施工程序操作，把安全施工、文明施工放在第一位，杜绝隐患。
第三章 规范
第六条  施工单位进场前，根据工程的归属管理部门，到相关部门及后勤管理处签订《校园内施工管理协议书》，协议书一式四份，分别由施工单位、后勤管理处、项目归属管理部门、保卫处存档。
第七条  开工前，工程归属管理部门必须要求施工单位确定施工现场的管理人员和进驻施工现场的时间，并分别告知相关部门；同时根据项目的实际情况要求施工单位编制切实可行的安全文明施工方案；保卫处对出入校园的工程车辆、人员进行审核备案，符合要求后方可入场；管理部门要求施工单位做好施工现场各种防护措施，安放明显的安全警示标志、施工标牌等，施工影响面较广或工期较长的施工项目要在施工地点设立施工公示牌。
第八条  施工过程中，工程归属管理部门要加强对施工现场管理，确保现有设施不受人为损坏、污染；施工设备及建筑材料要放在指定的地点或区域；建筑垃圾要规范存放，及时清运；所有车辆按指定的路线和道路标定的速度行驶，禁止鸣笛，主动避让行人；教学区、办公区在上课、上班时间，宿舍区在休息时间不得进行有噪音施工；确保用水用电安全，杜绝私拉乱接现象。

第九条 工程完工后，工程归属管理部门要做好收尾工作，要求施工单位对将施工作业区内所有设施恢复原貌，要标记明示本次施工位置，将完整准确的施工图纸文档根据施工的类别，基建项目交予基建办公室和档案馆备案，维修项目交予后勤管理处备案，弱电项目交予教育技术中心备案，同时提供完工验收证明；相关管理部门严格按照程序对工程进行验收，验收合格后在完工验收证明盖章，施工单位凭完工验收证明，到审计部门办理审计手续。

第四章  处罚
第十条  在施工过程中，不得违反法律法规和学校的相关制度，发生重大工程质量事故隐瞒不报、谎报或者拖延报告期限的，追究工程归属管理部门直接负责的主管人员和其他责任人的责任，对违规、违纪、违法人员，要按有关规定给予严肃查处，涉嫌犯罪的要移交司法机关追究刑事责任。
第十一条  此办法由后勤管理处负责解释。
第十二条  此办法自公布之日起施行。
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